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Responsabile del procedimento: D. S.  Marco Sinatora                            Responsabile dell’istruttoria A.A. Emanuela Giacalone 

 
 

 All’ALBO on line dell’Istituto   

 
 

OGGETTO: Avviso di selezione con procedura comparativa per il reperimento di una 

Guida Turistica specializzata per il Progetto “Cittadino amico e Lettura” 
per il Plesso di Scuola Secondaria di 1°grado “G. Volpi” a.s. 2023/24 

rivolto esclusivamente a persone fisiche per il conferimento di incarico 
di collaborazione plurima (personale altre scuole statali) o prestazione 
d’opera intellettuale (personale altra pubblica amministrazione o altro 

personale). 
  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 
 

VISTA la propria determina a contrarre prot. n. 1591 del 14/02/2024; 

VISTO  il P.T.O.F. (Piano Triennale dell’Offerta Formativa) 2022/2025 e il Piano 
dell’Offerta Formativa per l’a.s. 2023/2024 comprendente il Progetto 

“Cittadino Amico e Lettura” per gli alunni di Scuola Secondaria di 1° gr. “G. 
Volpi”; 

ACCERTATA la copertura finanziaria del progetto di cui trattasi; 

 
  

RENDE NOTO 
 
 

che è indetta procedura selettiva per il reperimento di esperti rivolto a persone fisiche in 

ordine di precedenza assoluta a: 
 

1. Personale in servizio presso altre scuole statali 
PRECEDENZA ASSOLUTA 

Destinatario di proposta di 
collaborazione plurima 

2. Personale esterno (lavoratori autonomi o 
dipendenti di altre Amministrazioni Pubbliche) 

IN SUBORDINE 

Destinatario di proposta di contratto di 
prestazione d’opera intellettuale 

 
 

per il conferimento di incarico come esperto di guida turistica qualificata per il Progetto 
“Cittadino Amico” per gli alunni della Scuola Secondaria di 1° grado dell’Istituto. 
Poiché questa Istituzione Scolastica dovrà conferire un incarico di collaborazione plurima a 

dipendente di altre scuole statali, precedenza assoluta, o, in mancanza di candidati 
appartenenti ad altre scuole statali, stipulare un contratto di prestazione d’opera con personale 

di altra Pubblica Amministrazione (precedenza) o Esperto Esterno alla Pubblica 
Amministrazione, gli interessati potranno inoltrare istanza per svolgere l’attività di seguito 
indicata: 

 

Tipo progetto o attività 
Alunni 

coinvolti 

Tempi di 

realizzazione 

Ore e compensi 

previsti 

 

Progetto Cittadino amico  
 

Venezia e la pazzia 
Analizzare Venezia, la sua storia 
e il territorio. 

 
Uscita a San Servolo  

 

Plesso: 
VOLPI 

 
 
n° 5 classi 

seconde 
 

 

 

marzo –maggio  
2024  
  
-con calendario 
da concordare 

articolato in 
una mattinata 

per classe con 

 

- monte ore compl.vo: 
  n° 20 ore (4 ore 

  per ogni classe) 
 
Compenso forfettario 

€. 130,00 a classe 
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-introduzione sulla storia 

dell’isola 
-attività di gruppo nel parco 

dell’isola: consolidamento e 
rinforzo, scoperta ed 
esplorazione 

-visita guidata al museo e alla 
farmacia 

Totale 105 

alunni 
 

 

percorso 

guidato all’isola 
di San Servolo 

a Venezia. 
 
 

 
 

  

Totale € 650,00 

onnicomprensivo  
(al lordo di ogni 

ritenuta di legge 
erariale e 
previdenziale e 

dell’IVA, se dovuta) 

 

 
Requisiti di ammissione 
 

Per l’ammissione alla selezione è necessario: 
 

• essere in possesso di Laurea in Lettere con esami sostenuti anche in ambito storico-
artistico; 

• essere in possesso del Patentino di Guida turistica autorizzata a Venezia e dintorni, 

inclusa Piazza San Marco;  
• essere in possesso di formazione specifica nell’ambito della catalogazione multimediale 

di opere d’arte presso museo locali; 
• essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione 

Europea; 

• godere dei diritti civili e politici; 
• non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti 

amministrativi iscritti nel casellario giudiziale; 
• essere a conoscenza di non essere sottoposto a procedimenti penali. 

 

 
Requisiti dell’Esperto 

 
I candidati dovranno essere in possesso, oltre che dei requisiti di ammissione:  

• della capacità di utilizzare supporti multimediali e interattivi in sede di progettazione e 

presentazione dei contenuti; 
• della capacità di progettare e condurre attività didattiche di lettura del territorio e della 

iconografia locale, comprovata anche da pubblicazioni, assumendo come filo conduttore 
il tema dell’Educazione alla cittadinanza – asse portante dell’attività del Progetto 

Cittadino amico; 
 
 

Impegno a svolgere l’incarico 
 

Alla domanda dovrà essere allegata una dichiarazione in cui il candidato si impegna a svolgere 
l’incarico senza riserve e secondo il calendario che sarà concordato con il Dirigente Scolastico. 
 

 
Selezione 

 
La selezione delle domande sarà effettuata da un’apposita Commissione individuata ad hoc 
dal Dirigente Scolastico e al cui insindacabile giudizio è rimessa la scelta dell’Esperto a cui 

conferire l’incarico. Nel caso pervenga una sola candidatura la valutazione potrà essere 
eseguita direttamente dal Dirigente Scolastico senza necessità di convocazione di apposita 

commissione. 
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Valutazione delle candidature 
 

La valutazione, che prevede la comparazione di ciascun curriculum con il profilo professionale 
richiesto, terrà conto anche degli eventuali seguenti titoli culturali e formativi ed esperienze 

professionali: 
 
Sez. 1 Titoli culturali e formativi 

 punti 

a) Altri titoli di specializzazione in ambito storico-artistico (master, 
specializzazione, ecc.) 

       n. 0,5 per titolo 
            Max 3 

 b) Pubblicazioni relative a percorsi didattici interattivi a Venezia per 
fascia d’età della Scuola secondaria di 1°grado 

       n. 0,5 per titolo 
            Max 5  

 
Sez. 2 Esperienze professionali 

 punti 

a) Conduzione di laboratori presso Istituti scolastici 
n. 1 per esperienza  

Max 10  

b) Esperienze lavorative certificabili di collaborazione con Musei 
locali o Associazioni/Enti culturali locali 

n. 0,5 per esperienza 
Max 5  

 
Prerogative 

 
L’Istituto si riserva di procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di una sola 

domanda pervenuta, pienamente rispondente alle esigenze progettuali oppure di non 
procedere all’attribuzione dello stesso a suo insindacabile giudizio. 
 

 
Autorizzazione dipendenti della Pubblica Amministrazione 

 
Gli aspiranti dipendenti della Pubblica Amministrazione dovranno essere autorizzati allo 
svolgimento dell’incarico da parte dell’Amministrazione di appartenenza e la stipulazione del 

contratto sarà subordinata al rilascio di tale autorizzazione. 
 

Modalità di pagamento 
 

L’incarico non costituisce rapporto di impiego ed il compenso sarà erogato entro 30 gg.  dalla 
conclusione dall’attività, previa presentazione della seguente documentazione: 

- relazione finale sull’attività svolta e sugli obiettivi raggiunti 

- dichiarazione di aver assolto al servizio assegnato con la calendarizzazione delle ore 
prestate; 

- compilazione della “scheda esperto esterno” che sarà consegnata dall’amministrazione 
contestualmente alla sottoscrizione del contratto di prestazione d’opera (per gli esperti 
esterni); 

- fattura elettronica o notula, se dovuta. 
 

Presentazione della candidatura 
 
La domanda di partecipazione alla selezione a cui si intende candidarsi, redatta 

esclusivamente sul modello allegato, corredata da C.V. in formato europeo, copia del 
documento d’identità e del codice fiscale in corso di validità, sarà indirizzata al Dirigente 
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Scolastico e dovrà pervenire entro e non oltre le ore 08:00 del 29/02/2024 alla 

segreteria dell’Istituto mediante posta elettronica certificata (veic83400v@pec.istruzione.it). 
Il termine è perentorio e pertanto non si terrà conto delle candidature che dovessero 
pervenire oltre tale termine, intendendosi questo Istituto esonerato da ogni responsabilità per 

eventuale ritardo o errore di recapito. 
 

Trattamento dei dati personali 
 
Ai sensi e per gli effetti del D. Lvo n. 196/2003 integrato con le modifiche introdotte dal D. 

Lvo n. 101/2018, recante “Disposizioni per l’adeguamento della normativa nazionale alle 
disposizioni del GDPR - Regolamento UE n. 679/2016 del Parlamento europeo e del Consiglio 

del 27/04/2016, relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei 
dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati e che abroga la direttiva 95/46/CE 
(regolamento generale sulla protezione dei dati)” nonché del D.Lgs n. 33/2013, recante 

disposizioni sulla trasparenza amministrativa, si informa che:  
- i dati forniti dai partecipanti e quelli acquisiti dall’amministrazione, in occasione della 

partecipazione al presente procedimento ed al successivo rapporto contrattuale sono trattati 
esclusivamente ai fini dello svolgimento dell’attività istituzionale dell’amministrazione, così 
come espressamente disposto dalle suindicate norme di riferimento, e per la finalità di 

svolgimento della selezione e del successivo contratto. Essi sono trattati anche con strumenti 

informatici;  

- i diritti dei soggetti interessati sono quelli di cui all’art. 15 del GDPR – Regolamento UE n. 
679/2016.  

 
Pubblicità 

 
Il presente avviso viene pubblicato all'Albo online e nell'area Amministrazione Trasparente 
sezione “Bandi di gara e contratti” sul sito web di questa Istituzione Scolastica.  

 
Per quanto non espressamente indicato nella presente procedura, valgono le norme del D.I. 

n. 129 del 28/08/2018 “Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione amministrativo 
–contabile delle istituzioni scolastiche ai sensi dell’art. 1 comma 143 della legge 13 luglio 2015 
n. 107”.  

 
Allegati: 

 
- Allegato A Atto notorio  
- Istanza di partecipazione  

- Dichiarazione sostitutiva relativa a svolgimento altri incarichi  
- Dichiarazione incompatibilità 

    
     

 
 

 
 

    
Il Dirigente Scolastico  

            Prof.  Marco SINATORA  
           Firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice   
            dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa
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