
 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO “ILARIA ALPI” 

Scuola dell’Infanzia – Scuola Primaria – Secondaria di 1° grado                                                              

30173 VENEZIA - FAVARO VENETO Via Gobbi 13/d 
Tel. 041630704 - fax 041634450- c.f. 90092020271 – cod. mecc. VEIC83400V 

veic83400v@istruzione.it – veic83400v@pec.istruzione.it  

Responsabile del procedimento e dell’istruttoria: D. S.  Marco Sinatora                                     

Circ. n. 132        Favaro Veneto, 11/11/2021  

 
Ai Subconsegnatari  

dei beni inventariabili dei plessi 
Levorato 

Massaria 
Troise 

Ghirardelli  

Lanza 
De Gobbi 

Angotzi 
 

 

Oggetto: Ricognizione dei beni inventariabili per rinnovo inventario 
 
Gentilissime/o, 

in vista del periodico rinnovo dell’inventario dell’istituto vi chiedo di effettuare entro il 30 
novembre 2021 quanto segue: 

 
a) verificare: 

 la presenza nel plesso dei beni a voi dati in subconsegna (LIM, webcam, 

videoproiettori, carrelli per la ricarica di tablet notebook, tablet, notebook, 

smartboard, PC, stampanti, rilegatrici, plastificatrici, videocamere, altro…); 

 la corrispondenza tra il bene (tablet, PC, LIM, ecc.) e il numero di inventario 

corrispondente (vedere l’etichetta applicata a ciascun dispositivo); 

 la corretta collocazione di ciascun bene (in quale aula è collocato e se questa 

corrisponde a quanto riportato nell’atto di subconsegna dei beni); 

 la presenza di beni che non risultano nell’elenco a voi consegnato e curarne la 

descrizione (tipo di dispositivo, marca, modello, funzionante o non funzionante, 

luogo di rinvenimento) 

b) stilare l’elenco completo dei beni presenti e inviarlo in Segreteria entro il termine 
massimo del 30/11/2021. 

 
Confido nella vostra collaborazione per portare a termine l’operazione che è preliminare al 
rinnovo dell’inventario che deve essere effettuato entro un mese. Se avete dubbi scrivetemi 

e vi risponderò nel più breve tempo mi sia possibile. 
Vi ringrazio e vi saluto cordialmente. 

 
 
 
 
 

    
 

   Il Dirigente Scolastico  
             Prof.  Marco SINATORA          

   Firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice   

            dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa
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